UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HOAI NHON TAY Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:79 /TB-UBND Hoai Nhon Tay, ngay 12thang 8 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc niém yét, cong khai Danh muc thii tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc ndng quan ly cia Sé Noi vu

Thuc hién Quyét dinh s6 606/QD-UBND, ngay 08/7/2025 ctia UBND tinh
Gia Lai vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh lién
thong, khong lién thong thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S& Noi vu;

Uy ban nhan dan phuong Hoai Nhon Tay thong bao tdi cac co quan, don
vi, t6 chirc, c4 nhan vi tri, cach thirc, hinh thirc niém yét, cong khai Danh muc thu
tuc hanh chinh thudc pham vi chitc nang quan 1y ctia S& Noi vy, cu thé nhu sau:

1. Niém yét, cong khai tai Bang niém yét cong khai Danh muc thi tuc hanh
chinh thudc pham vi chitc nang quan ly cua S& Noi vu tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong phuong Hoai Nhon Tay (dia chi: Sé 214, dwong Bui Pirc Son, Té dan
phé Tan Thanh 1, phwong Hoai Nhon Tay, tinh Gia Lai).

2. Pang tai trén Trang thong tin dién t& phuong Hoai Nhon Tay (dia chi
truy cdp: https://hoainhontay.gialai.gov.vn, muc: Cai cach hanh chinh).

Trén day 1a Thong bao cua Uy ban nhan dan phuong Hoai Nhon Tay vé
viéc niém yét, cong khai Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan 1y ctua S6 Noi vu./.p;, 5

Noi nhdn:

- UBND tinh (b/c);

- Vin phong UBND tinh;

- CT, cac PCT UBND phuong;

- Cac phong chuyén mén phuong;

- Lanh dao VP HDND va UBND phuong;
- Trang thong tin dién t& phuong;

- Trung tdm PVHCC phuong;

- Luu: VIgpger



https://hoainhontay.gialai.gov.vn/

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 606 /QP-UBND Gia Lai, ngay 08 thang7  nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh lién thong,
khong lién thong thugc pham vi chirc ning quan ly ctia Sé Ngi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thdng 6 ndm
2025;

Can cu Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fzc‘mh chinh theo co ghé mot cwa, mot cua lién
thong tai Bo phdn Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi cua Gidm déc S Néi vu tai To trinh s6 406/TTr-SNV ngay
24 thang 6 nam 20235.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh lién thong va khong lién thong thuoc pham vi chirc nang quan ly
cua S& Noi vu.

Pi¢u 2. Giao Vian phong Uy ban nhan dan tinh ch tri, phél hop vd1 So Noi
vu va cac co quan, don vi, dia phuong lién quan céan cir Quyet dinh nay th1et lap
quy trinh dién tir giai quyét ting thi tuc hanh chinh trén Hé thong phan mém mot
ctra dién tu cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhéan déan tinh, Giam d6c So Noi vu,
Thu truéng cac so, ban, nganh tinh, Gidm doc Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh; Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi, Chu tich Uy
ban nhan dan cép x4 va cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban hanh./5~

Noi nhgn: KT. CHU TICH
~Nhu Didu 3; ; “HU
- Vin phong Chinh phu (Cyc Kiém soat TTHC); . PHO CHU TICH

- BO Noi vu;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- LDVP UBND tinh;

- VNPT Gia Lai;

- Buu dién tinh;

- Luu: VT, PVHCC(L -




A\

ﬁﬁl\\BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG, KHONG LIEN THONG
& ‘ f;}\THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI \4Y

uyét dinh s6 606 /OB-UBND ngay08 /7 /2025 cia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh)

¥ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LIEN THONG CAP TINH PUQC TIEP NHAN VA

“EAFTRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TiNH

N Thoi gian
Tll;n %llaé}; thuc hién
STT | Tén thii tuc hanh chinh 1l quy TTHC ciia Quy trinh cdc buée gidi quyét TTHC
: TTHC theo \
uy dinh tung co
quy & quan
N Buwdc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so,
1/2 ngay 2 2k Q NTA:
chuyén dén S& Noi vu
Bwéde 2. S6 NoO1 vu théup dinh ho so, gi,éi quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong T6 chtrc, bién ché phan cong thu ly: 02 ngay.
2.2. Chuyén vién giai quyét: 43,5 ngay.
CC;f grllelll};np 121?5 utlllgnhula]gzc;/a 52 ngay 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 03 ngay.
1 tlnh% quy fcap 60 ngay 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 03 ngay.
1.013017 2.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2
' ngay.
. Budée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND
07 ngay , , At % 1oa
tinh ky duyét vén ban.
12 neit Budc 4. Van thu Van phong UBND tinh vao sd, chuyén két qua dén
g4y Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Cong nhan quy du diéu kién . Budc 1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so,
1/2 ngay X A e nTAr
hoat dong va cong nhén chuyén dén S& N1 vu
) thanh vién Hoi dong quan ly 60 o Budc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
quy; cong nhan thay ddi, bo g4y 52 ngay 2.1. Lanh dao Phong T6 churc, bién ché phan cong thu 1y: 02 ngay.

sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy (cap tinh)

2.2. Chuyén vién giai quyet: 43,5 ngay.
2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 03 ngay.




Thoi gian

Thoi gian

‘ae £ thuc hién
STT | Tén thi tuc hanh chinh gial quyet TTHC cua Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC
TTHC theo \
quy dinh tung co
’ quan
1.013018 2.4. Lanh dao So ky duyét: 03 ngay.
2.5. Vian thu vao s6, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
07 ngdy Bwéc 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
ky duyét van ban.
12 ngay Buéc 4. Van thu Van phong UBND tinh vao sd, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
1/2 ngay Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén S& Noi vu
Buwéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong T chuce, bién ché phan cong thu 1y: 02 ngay.
A T Ty o 2.2. Chuyén vién gidi quyét: 43,5 ngay.
‘S he nhan di?u dlg . (f}ra dOIZ 52 ngay 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 03 ngay.
3 ° suqng) quy; cot ten quy 60 ngay 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 03 ngay.
(cap tinh) 1.013019 2.5. Vian thu vao s6, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
07 ngay Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
ky duyét van ban.
12 ngay Budéc 4. Van thu Van phong UBND tinh véo s6, chuyén két qua dén
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
172 nghy Buéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so,
Cép lai giéy phép thanh 1dp chuyén dén S6 Noi ALt ; , .
Vi c@hg nhan didu 18 qﬁ? Bwoce 2. S6 NoO1 vu thérp dinh ho so, gi’éi quyét cu the:
4 ip tinh) : i 60 ngay 2.1. Lanh dao Phong T6 chirc, bién ché phan cong thu Iy: 02 ngay.
(cdp 1013000 52ngay | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 43,5 ngay.

2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 03 ngay.
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 03 ngay.




Thoi gian

Thoi gian

‘ae £ thuc hién
STT | Tén thi tuc hanh chinh ’lg’;“‘}-llgut)llso TTHC cua Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC
uy dinh timg co
quy di quan 7
2.5. Van thu vao s0, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay.
N Budc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
07 ngay , e o 1o
ky duyét van ban.
1/2 noa Budc 4. Van thu Van phong UBND tinh vao s6, chuyén két qua dén
gay Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh.
R Budc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so,
1/2 ngay X 2A Qo NTA:
chuyén dén S& N1 vu
Buwdc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong T6 churc, bién ché phan cong thu Iy: 02 ngay.
. ~ A . 2.2. Chuyén vién giai quyét: 43,5 ngay.
gilos:ll:elfh?l‘t)}i] ltlact)rar;[ ?i?rlllhg gﬁr 52 ngay 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 03 ngay.
5 hoat don (c i tfnh) 60 ngay 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 03 ngay.
T gl 0% 001 2.5. Vin thu vao s6, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2
' ngay.
R Budc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
07 ngay , e x o pa
ky duyét van ban.
1/2 nei Budc 4. Van thu Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén
g4y Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh.
N Budc 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so,
1/2 ngay R A Qo NTA:
chuyén dén S& N1 vu
Hop nhat, sép nhép, chia, Buwée 2. S Noi vu thérp dinh ho so, gi,éi quyét cu thé:
6 tach, mo rong pham vi hoat 60 ned 2.1. Lanh dao Phong T6 churc, bién ché phan cong thu Iy: 02 ngay.
dong quy (cap tinh) g4y 57 ned 2.2. Chuyén vién giai quyét: 43,5 ngay.
1.013022 £4Y | 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 03 ngay.

2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 03 ngay.
2.5. Van thu vao sb, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2




Thoi gian

Thoi gian

‘ae £ thuc hién
STT | Tén thi tuc hanh chinh gial quyet TTHC cua Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC
TTHC theo \
quy dinh tung co
’ quan

ngay.

07 ngay Bwéc 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chil tich UBND tinh
ky duyét van ban.

12 ngay Buéc 4. Van thu Vin phong UBND tinh véo s6, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

12 ngay Blr()’g 1. ',Frung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén S& N1 vu
Buwéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong T6 chirc, bién ché phan cong thu 1y: 02 ngay.
2.2. Chuyén vién gidi quyét: 43,5 ngay.

- cai 1 A A 52 ngay 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 03 ngay.
7 | QW %lzllg’gz(;ap tinh) 60 ngdy 2.4. Lanh dao S& ky duyét: 03 ngay.
’ 2.5. Vin thu vao s6, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2

ngay.

07 ngy Buwéc 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
ky duyét van ban.

1/2 ngay Buérc 4. Van thu Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Ding ky hop dong nhan lao
dong thuc tap tir 90 ngay trd
1én

1.013727

05 ngay lam
viéc

1/2 ngay lam
viéc

Buéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan hd so,
chuyén S Noi vu




Thoi gian Thoi gian
A - 5 gidi quyet thuc hién
srr | enthuseehanh  Fprge | TTHC i Quy trinh céic buée gidi quyét TTHC
cmn theo quy | tung co quan
dinh
Bude 2. S Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Lao dfng, viéc lam phéan cong thu ly: 1/4 ngay
lam viéc.
03 ngay lam | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
viéc 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao So ky duyét: 1/2 ngay lam viéc.
2.5. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2
ngay lam viéc.
01 ngay 1am | Bwée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
1/2 ngay lam | Bwée 4. Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéc tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
1/2 ngay lam | Bwée 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh: tiép nhan ho so,
vigc chuyén S& Noi vu
Béo c4o dua ngudi lao Buéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
dong Viét Nam di 1am 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c lam phan cong thu ly: 1/4 ngay
9 | viéc & nudc ngoai cua lamvige. .
t6 chuc, c4 nhan Viét | (5q gy 03 ngay lam | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
Nam dau tu ra nuéc| 13m vide viéc 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc.

ngoai
1.013728

2.4. Lanh dao So ky duyét: 1/2 ngay lam viéc.
2.5. Vin thu vao s, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2
ngay lam viéc.




Thoi gian Thoi gian
A . 5 gidi quyet thwe hién
sTT | 'en th‘l‘l,t‘-‘lf hanh | "3THC | TTHC cia Quy trinh cic buée gidi quyét TTHC
chin theo quy | tirng co quan
dinh
01 ngay lam | Buéde 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
1/2 ngay lam | Bwée 4. Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéc tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
1/2 ngay lam | Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
VigC chuyén S¢ Noi vu
' Bude 2. S Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
Bdo cao dua nguoi lao 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am phan cong thu 1y: 1/4 ngay
dong Viét Nam di lam lam viéc.
viéc G nudc ngoai cua 03 ngay lam | 2.2. Chuyén vién gidi quyét: 1,5 ngay lam viéc.
10 doanh ) nghlip Vlf-:t 05 ngay viée 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc.
Nam trang thau, nhan | 13m vige 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay lam viéc.
Ehéu fzéng t‘ri.nh, du an 2.5. Vin thu vao s6, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2
o nudc ngoai ngay lam viéc.
1.013729 01 ngay lam | Bwéc 3. Van phong UBND tinh gidi quyét, trinh Cha tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
1/2 ngay lam | Bwée 4. Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéc tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nhan lai tién ky quy 172 Ilgily lam | Buée 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
cua doanh nghiép dua viee chuyén SO Noivy . i q
ngudi lao dong di dao Budc 2. S& Noi1 vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
tao, nang cao trinh do, | 05 ngay 2‘.1. L?}nh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu ly: 1/4 ngay
11 ky nang ngh€ ¢ nudc | |am viéc 03 ngay 1am lam viéc.

ngoai (hop dong tir 90
ngay tro 1én)

1.013730

Viéc

2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay lam viéc.

2.5. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2




Thoi gian Thoi gian
A . 5 gidi quyet thwe hién
sTT | 'en th‘l‘l,t‘-‘lf hanh | "3THC | TTHC cia Quy trinh cic buée gidi quyét TTHC
chin theo quy | tirng co quan
dinh
ngay lam viéc.
01 ngay lam | Bwée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
1/2 ngay lam | Bwée 4. Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéc tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
1/2 ngay lam | Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan hod so,
Vige chuyén S¢ Noi vu
Bude 2. S Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
bang ky hoat dong 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu ly: 1/4 ngay
dich vu dua nguoi lao lam viéc.
dong Viét Nam di lam 03 ngay lam | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
1o | &idp viéc gia dinh & 05 ng?y viée 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc.
nudc ngodi lam viéc 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay lam viéc.
1013731 2.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 1/2
ngay lam viéc.
01 ngay lam | Bwée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
1/2 ngay lam | Buéc 4. Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéc tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Xac nhan danh sach Y2 ngay lam Buée 1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh: tiép nhan hd so,
nguoi lao dong Viét| 05 ngay viée chuyén S¢ Noi vy
13 | Nam di lam giup vi€e | 1am viéc

gia dinh ¢ nudc ngoai
1.013732

03 ngay lam
Viéc

Buwéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu ly: Y4 ngay
lam viéc.

2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.




Thoi gian Thoi gian
A . 5 gidi quyet thwe hién
sTT | 'en th‘l‘l,t‘-‘lf hanh | "3THC | TTHC cia Quy trinh cic buée gidi quyét TTHC
chin theo quy | tirng co quan
dinh
2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: Y4 ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao So ky duyét: »2 ngay lam viéc.
2.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: ¥
ngay lam viéc.
01 ngay lam | Buéde 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
Yongay lam | Buée 4. Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéc tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Yangaylam | Bwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan hé so,
viée chuyén S¢ Nbi vu
Chuan bi nguén lao Buée 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
dong cua  doanh 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu 1y: % ngay
nghi¢p hoat dong dich lam viéc.
vu dua nguoi lao dong 03 ngay lam | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
14 Viét Nam di lam viéc | 05 ng.éy viéc 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: Y4 ngay lam viéc.
& nudc ngoai theo hop | lam vige 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: ¥2 ngay lam viéc.
dong 2.5. Van thu vao sb, chuyén két qua dén Vin phong UBND tinh: ¥
1.013733 ngdy lam viée. z
01 ngay lam | Budc 3. Van phong UBND tinh gidi quyét, trinh Chu tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
Yangay lam | Buéc 4. Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéc tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B4o c4o giai trinh nhu “2ngaylam | Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
chu, thay dbi nhu ciu | 10ngdy viée chuyén S6 Noivu i i 7
15 |sit dung ngudi lao | lamviée 6 ngay lam Budc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
dong nudc ngoai ide 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu ly: 2 ngay

lam viéc.




Thoi gian Thoi gian
A . 5 gidi quyet thwe hién
sTT | 'en th‘l‘l,t‘-‘lf hanh | "3THC | TTHC cia Quy trinh cic buée gidi quyét TTHC
chin theo quy | tirng co quan
dinh
1.013718 2.2. Chuyén vién giai quyét: 4 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: ¥4 ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: %2 ngay lam viéc.
2.5. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: ¥
ngay lam viéc.
3 ngaylam | Bwée 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
5 ngay lam | Bwéc 4. Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéce tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Yangaylam | Bwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan hd so,
viée chuyén S& Noi vu
Buwéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu ly: % ngay
Xac nhan nguoi lao lam vice. . . . .
dong ude ngoai . 03 ng.?aAy lam | 2.2. CPuyén Vlél’l‘glél QElyétI 1,5 nA’géy lva‘lm Vléf:. o
16 | khong thuoc dién cap Q5 ngay viéc 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: ¥4 ngay lam viéc.
gidy phép lao dong lam viéc 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: V2 ngay lam viéc.
1.013719 2.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: %
ngay lam viéc.
01 ngay 1am | Bwée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
5 ngay lam | Bwéc 4. Vin phong UBND tinh vao s, chuyén két qua dén Trung
viéc tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Cip gidy phép lao| 05ngay V2 ngay lam Bu’é'c; 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan hd so,
17 | dong cho ngudi lao | lam viéc Vl\ec - chu’yen SOVNQE AL < 7 .
dong nude ngoai lam 03 ngay lam | Bwée 2. S6 NoOi vu tham dinh ho 50, gidi quyét cy thé:
viéc 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu ly: % ngay




Thoi gian Thoi gian
A . 5 gidi quyet thwe hién
sTT | 'en th‘l‘l,t‘-‘lf hanh | "3THC | TTHC cia Quy trinh cic buée gidi quyét TTHC
chin theo quy | tirng co quan
dinh
viéc tai Viét Nam lam viéc.
1.013720 2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 4 ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: V2 ngay lam viéc.
2.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: V2
ngay lam viéc.
01 ngay lam | Bwéde 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
5 ngay lam | Buéc 4. Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viée tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
Yangay lam | Bwéce 1. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhén ho so,
Vige chuyén S& Noi vu
Buwéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu ly: 2 ngay
Cap lai gidy phép lao lam vige. ‘
dong cho ngudi lao| (3 ngay 02 ngay lam | 2.2. Chuyén vién giai quyet: ¥2 ngay lam viéc.
18 | dong nudc ngoai 1am | [am viec vige 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: % ngay lam viéc.
viéc tai Viét Nam ' 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: Y4 ngay lam viéc.
o ' 2.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: V2
1.013721 ngay lam viéc.
Yangay lam | Bwée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chua tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
Vingay lam | Bwéc 4. Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéc tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
19 Gia han gidy Phép lao | 05 ng?y V2 ng%ly lam | Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
dong cho ngudi lao | lam viéc viéc chuyén SO Noi vu




Thoi gian Thoi gian
A . 5 iai quyét thwe hién
sTT | 'en th‘l‘l,t‘-‘lf hanh | SLEE | TTHC cia Quy trinh cic buée gidi quyét TTHC
chin theo quy | tirng co quan
dinh
dong nudc ngoai lam Budre 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
viéc tai Viét Nam 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu 1y: % ngay
lam viéc.
1013722 03 ngay lam | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
viéc 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: Y ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 2 ngay lam viéc.
2.5. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: ¥
ngay lam viéc.
01 ngay lam | Buéde 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh
viéc ky duyét van ban
sngay lam | Bwée 4. Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
viéc tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
01 ngay 0,5 giolam | Bwée 1. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhéan hé so,
i . x| 1am viec ké viée chuyén S¢ Noi vu
iém tra nha nudc vé . .
chit lugng san phim, | MD3Y | 04 oiy 1am vide | Bude 2. S& Noi vu tham dinh trinh UBND tinh.
hang hod nhém 2 nhap nhan ho so . < ; p PR Y ;
20 | khig dfélpg ky |03 gidy 1am viéc l1{3}1’0'c 3A V'fm p%long UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND tinh
013723 kiém tra y duyét van ban.
Chfl t lu:(;/ng 0,5 gio lam | Buée 4. Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
hang hoa Viéc tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

nhap khau




Thoi

Thoi gian
gian giai thue
STT Ten ﬂ;llllitl?lf hanh ,l(,l;)lile(t: Tl,lll‘gl C Quy trinh cic budc giai quyét TTHC
theo quy | cua tirng
dinh cOo' quan
Yangay | Buéc 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so cap gidy gi6i thiéu,
lam viéc | chuyén dén S¢ Noi vu noi quan 1y ho so gbc.
Budée 2. S Noi vu noi quan 1y hd so gbe tham dinh hd so, giai quyét: 4,5 ngay lam
viéc, cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudéng va Ngudi c6 cong phan cong thu 1y: V2
ngay lam viéc.
.| 2.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuéng va Ngudi c6 cong giai quyét: 2,5 ngay
4,5 ngay | .. A
Jam viée lam viéc. ’
X4c dinh danh tinh . 2.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi c6 cong thong qua két
hai cét liét ST con 35 I;\Ig‘ay qud: V2 ngay lam vicc.
! ‘thjéu thong tin ﬁ;g 2.4. Lanh dao S¢& k}’j duyét: 1/2 ngay lrém viéc.
bang phuong phap nhan dit 2.5. Van thu vao s0, gui két qua dén S& Noi vu noi quan ly md; Trung tdm Phuc vu
thuc ching oi A y 1o hanh chinh cdng tinh: ¥2 ngay lam viéc.
1.010795 Buwéc 3. S Noi vu noi quan 1y mo tham dinh hd so, giai quyét: 10 ngay lam viéc, cu
thé:
3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi c6 cong phan cong thu ly: 12
10 ned ngay lam viéc.
1ﬁmn§i?(/; 3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuéng va Ngudi c6 cong giai quyét: 08 ngay

lam viéc.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi c¢6 cong théng qua két
qua: ¥2 ngay lam viéc.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: V2 ngay lam viéc.




Thoi

Thoi gian
gian giai thue
STT Ten ﬂ;llllitl?lf hanh ,l(,l;)lile(t: Tl,lll‘gl C Quy trinh cic budc giai quyét TTHC
theo quy | cua tirng
dinh cOo' quan
3.5. Van thu yéo sé, gui két qua dén than nhan liét si, Cuc Nguoi ¢6 cong, S& Noi vu
noi quan 1y ho so goc: V2 ngay lam viéc.
Buéc 4. S6 Noi vu noi quan ly hd so gbc tham dinh ho so, giai quyét: 19,5 ngay, cu
thé:
4.1. Lanh dao Vin phong (phu trich ké to4n) phan cong thu ly: ¥4 ngay.
19,5 ngay 4.2. Chuyén vién Van phong (phu tréclrl ké todn) giai quyé"t: 16,5 ngay.
4.3. Lanh dao Van phong (phu trach ké toan) thong qua két qua: 01 ngay.
4.4, Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay.
4.5. Van thu vao s6, giri két qua dén déi twong chi tra; Trung tAm Phyc vu hanh chinh
cong tinh: 01 ngay. i . i
“2ngay | Bwéc 1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan hé so dé nghi giam dinh
lam viéc | ADN xac dinh danh tinh hai cot liét si.
Budre 2. S¢ Noi vu noi quan ly h6 so goc tham dinh ho so, giai quyét: 4,5 ngay lam
Léy mau dé gidm 26 Ngay viee, Cl'l the: . . \ . oA A A )
dinh AND xéc & 2.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢ cong phan cong thu ly: Y2
, | dinh danh tinh hai 1:12;‘; ngay lam viéc. ,
C(’.\)E ligt s1 cf)p nhan dit 4,5 ngéy 2.2. Qhuyén vién Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi c6 cong gidi quyét: 2,5 ngay
thi€u thong tin oi é y 1o lam viéc | lam viéc.

1.010796

2.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi c6 cong thong qua két
qua: Y2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: V2 ngay lam viéc.

2.5. Vian thu vao s6, giri két qua dén S& Noi vu noi quan 1y mo: ¥ ngay 1am viéc.




Thoi

Thoi gian
gian giai thuc
Tén thu tuc hanh | quyét hién . . ez £
STT chinh TTHC TTHC Quy trinh cac buéce gidi quyét TTHC
theo quy | cua tung
dinh co' quan
Buwéc 2. SO Noi vy noi quan 1y hd so gdc thdm dinh hd so, giai quyét: 19,5 ngy, cu
thé:
2.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi cé cong phan cong thu ly: Y2
ngay.
2.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi ¢6 cong giai quyét: 16,5 ngay.
20,5 ngay 23 Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi c6 cong thong qua két qua: 01

ngay.
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay.
2.5. Vin thu vao s0, giri mAu hai cOt liét s va mau ddi ching than nhan liét st kém theo
vin ban, bién ban lay mau hai cot liét si va mau doi ghtrng thﬁn nhan liét si gién don vi
giam dinh ADN; gtri van ban va ban sao toan bg gidy to dén Bo Noi vu dé theo doi,
tong hgp; Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh: 01 ngay lam viéc.

Di chuyén hai cbt Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: ti€ép nhan ho so cap giay gidi thiu,

liét sf dang an ting Y2ngay | chuyén dén S& Noi vu noi quan 1y ho so goc.

ngoéi nghia trang | 09 ngay lam viéc | Buée 2. So No1 vu noi quan 1y h6 so goc tham dinh hé so, giai quyet cap gidy gioi

liét st vé an tang | Tam viée 2,5 ngay | thigu di chuyén hai cot liét si, cu thé:

tai nghfa trang liét | tir ngay llagnnvglggzl iéléylignmhvfgs Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi ¢6 cong phan cong thu ly: V2

3 |si theo nguyén | ti€pnhan | [~ "%, - p

vong ciia daig d}i]én dé) gié.y lam viéc | 2.2, Chuyén vién gidi quyét: ¥ ngay lam viéc.

thAn nhan hodc | to theo 01 ng.éy 2.3. Lanh dao Phong théng qua két qua: %2 ngay lam viéc.

ngudi hudng tro quy dinh lam viéc | 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén S& Noi vu chuyén dén Phong Vin hoa — X4 hoi

cap thy ciing lié.t ’ l(glin\%i?; thuoc UBND cip xa: ¥4 ngay lam viéc.

si (PAi véi truong

Buéc 3. Ké tir ngay nhan duoc thong bao tir dai dién than nhan liét si hodc nguoi




STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi
gian giai
quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi
gian
thuc
hién
TTHC
cua tung
€O’ quan

Quy trinh cic budc giai quyét TTHC

hop d3a duoc hd
tro)
1.010830

huong trg cap thd cing liét si,

3.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: 1 gio lam viéc.

3.2 Chuyén vién Phong Vin héa — Xa hoi cép xa c6 trach nhiém 1ap phiéu bao di
chuyén hai c6t liét si giri S6 No6i vu noi quan 1y ho so gbc liét si va noi quan 1y mo liét
si: 7 gio lam viéc.

3.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: 1 gio.

3.4. Lanh dao UBND x4 ky vin ban, tra két qua cho cong dan: 2 gio lam viéc.

3.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Uy ban nhan déan cdp xa noi don nhan hai cot
liét si:01 gio lam viéc

Budc 4. Uy ban nhén dan cap xd@ noi don nhén hai cot liét si trong thoi gian 01 ngay
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan gidy gioi thiéu di chuyén hai cdt liét si, co trach nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cdt ligt sT; t6 chirc an tang hai cdt liét si vao nghia trang liét
si: Chi hd trg tién cat boc hai cdt liét si, tién di lai va tién an theo khoang cach tir noi di
chuyén dén nghia trang liét si noi d6n nhan hai cot liét si.

3.1. Lanh dao Phong Van héa — Xa hoi phin cong: 1 gio lam viéce

3.2 Chuyén vién Phong Vian héa — Xa hoi cap xa giai quyét: 4 gio.

3.3. Lanh dao Phong Van hoéa — Xa hi phan cong: 1 gio l[am viéc.

3.4. Lanh dao UBND x4 ky vin ban, tra két qua cho cong dan: 1,5 gio lam viéc.

3.5. Van thu vao s6, chuyén két qua dén S& Noi vu noi don nhan hai cét liét si:01 gid
lam viéc

Budc 6 S& Noi vu noi don nhan hai cot liét si cap nhat thong tin vao co so dir li€u
qudc gia vé liét sT; cAp gidy bdo tin md 1iét sT va luu hd so: 02 ngay lam viéc.

6.1. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc.

6.2. Lanh dao Phong thong qua két qua: %4 ngay lam viéc.




STT

Thoi gian
gian giai thue
Tén thi tuc hanh | quyét hién
chinh TTHC TTHC
theo quy | cua tirng
dinh cOo' quan

Thoi

Quy trinh cic budc giai quyét TTHC

6.3. Lanh dao So ky duyét va chuyén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra cong
dan: 3% ngay lam viéc

IL. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG CAP TINH PUQC TIEP
NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

1) - s A
Tén thii tuc hanh chinh (3) Trinh tw cac budc thuc hién
(3D)
(34) A Van thw
2) Trung tam 30) (Buc 4:
STT Thoi gian PVHCC cap (3B) Lanh dao Vio sb &é
Ma so gidi quyét tinh B¢ phan chuyén mon coquan |, < ué’cho
(Buodc 1: (Budce 2: Giai quyét ho so) (Budc 3: B 6? han
Tiép nhan hd Ky duyét) M-afc )
50) cél; tinh)
Giai quyét ché do hd trg dé theo 1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen
hoc dén trinh d6 dai hoc tai cac co | 06 ngay lam thuong va Nguoi c6 cong phan
s& gido duc thudc hé théng gido | viéc ke tur cong thu 1y: 2 ngay.
. ) 3 3 L 3v 13 . 1 v 13 1 3
I | dyc quéc dan (trudng hop ho so | DAy nhan | hangaylam o - opyyen vien giai quydt 3.5| /2ngaylam | b2 ngdy
nguol c6 cong do quan doi, con duho so viee ngay lam viéc viee lam vige
& o £¢0q i & hop 1€ theo g4y o )
an quan ly) quy dinh 3. Lanh dao Phong thong qua két
1.010821 qua: Y2 ngay.




)
Tén thi tuc hanh chinh

(3) Trinh ty cac bwéce thue hién

>,
2) Trung tﬁlp 30) (Budc 4:
STT Thoi gian PVHCC cap (3B) Lanh dao Vio sb tr'é
Ma so gidi quyet tinh B¢ phan chuyén mon coquan |, < . ho
(Bude 1: (Budc 2: Giai quyét hd so) (Bude 3: | o duac
Tiép nhan hd Ky duyry | DOphan
: : Mot cira
50) cAp tinh)
2 Phong Lao dong, Viéc lam: 5
Dang ky nd1 quy lao dong cua ngay lam viéc, cu thé:
doanh nghiép .. 1. Lanh dao phong phéan cong thu
Thothan 07 4y oy lam | 1y: % ngay lam vié Ingaylam | Yhnga
o 2 ngay lam y: Y2 ngay lam viéc. gay la gay
2.001955 “giiyélcam viée 2. Chuyeén vién giai quyét: 4 ngay viée lam viéc
i lam viéc.
3. Lanh dao phong duyét két qua:
12 ngay lam viéc.
3 01 ngay 1am Phong Lao dong, Viéc lam: 06
viée ké tir gi0 lam viéc, cu the:
Kiém tra nha nudc vé chat luong san | ngay nhan hd 1. Lanh dao phong phan cong thy
pham, hang hoa nhoém 2 nhap khau so dang ky 0,5 giolam | 1y: 0,5 gio lam viéc. 01 giolam | 0,5 gio lam
1.013723 kiém tra chat viéc 2. Chuyén vién giai quyét: 05gio viéc viéc
lugng hang lam viéc.
hoa nhap 3. Lanh dao phong duyét két qua:
khau

0,5 gid lam viéc.




IIL. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA
TAI BO PHAN MOT CUA CAP XA/ TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG CAP XA

Tén thii tuc hanh chinh Théi gian | L101glan
: thuc hién

giai quyét ) Quy trinh cac budc gidi quyét
TTHC theo TTHC cua thu tuc hanh chinh

. turng co
quy dinh quan

STT
Mai sé6 TTHC

Buéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh céng cép xa/ BO phan Mot
clra cAp xa tiép nhan, chuyén dén Phong Vin hoéa — X4 hoi: 0,5 ngay
lam viéc
10 ngay 1am 10 ngay | Bwée 2. Phong Vin hoa — Xa hoi: giai quyét, xt 1y

viéc lam viéc | 2.1. Lanh dao UBND xa phan cong Chuyén vién thu ly: ¥2 ngay
2.2. Cong chirc Vin héa — Xa hoi tham muu Chil tich UBND cap x4
tham dinh ho so va giai quyét: 6,5 ngay.
2.3. Lanh dao UBND cap xi ky duyét: 02 ngay.
2.4. Vin thu vao s6, chuyén két qua dén S& Noi vu: 0,5 ngay.
Buéce 3. SO Noi vu tiép nhan hd so, chuyén dén Phong Thi dua —
Khen thuong: V2 ngay lam viéc

Thu tuc xét tang danh hi¢u

vinh du nha nudc “Ba me N . . ) . o R

1 Viét Nam anh hing” 3; 1. Lanh dAao P}long T},n dua, \Khe‘n thpiong va Nguoi ¢6 cong phan

1013263 cong Chuyén vién thuy 1y: Y2 ngay lam viéc.

3.2. Chuyén vién giai quyét: 3,0 ngay lam viéc

15 neav I 15 nod 3.3. T6 chtc hop lién nganh véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan: V2
neey im0 B8 ngay lam viée

viée lam viéc . e e g . .

3.4. Lanh dao S¢ ky van ban xin y kién Ban Thuong vu Pang uy

UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

3.5. Tong hop céc ¥ kién sau khi c6 két qua: V2 ngay lam viéc.

3.6. Lanh dao S¢ ky van ban xin y kién Ban Thuong vu Tinh ty: 03

ngay lam viéc.

3.7. Tong hop céc ¥ kién sau khi c6 két qua: 2 ngay lam viéc.




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Mai s6 TTHC

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC cua
turng co
quan

Quy trinh cic buéc giai quyét
thu tuc hanh chinh

3.8. Lanh dao S¢ ky duyét ho so trinh UBND tinh: ¥ ngay lam viéc.
3.9. Vin thu vao s6, chuyén hd so trinh dén Vin phong UBND tinh:
12 ngay lam viéc.

Buéc 4. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh: 02 ngay lam viéc.

Budre 5. Van thu Van phong UBND tinh vao s0, chuyén két qua dén
S& Noi vy, hoan chinh ho so trinh B§ Noi vu: ¥2 ngay lam vi¢c

10 ngay lam
viéc

10 ngay
lam viéc

Buéc 6. Bo Noi vy tiép nhan, tham dinh ho so, trinh Tha tuéng
Chinh phu dé nghi Chu tich nudc xem xét, quyét dinh tdng danh hi¢u
vinh du Nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hung. Sau khi co két qua
khen thudng, B6 Noi chuyén tra két qua vé S¢ Noi vu (gui két qua
Vé Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng cap x4/ Bo phian Mot cira
cap xa)

Thu tyc truy tang danh hi¢u
vinh du nha nudc “Ba me
Viét Nam anh huing”
1.013264

10 ngay lam
viéc

10 ngay
lam viéc

Buwéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép xa/ BO phan Mot
ctra cAp x3 tiép nhén, chuyén dén Phong Vin héa — X4 hoi: 0,5 ngay
lam viéc

Buwéc 2. Phong Vian hoa — X4 hoi: giai quyét, xur 1y:

2.1. Lanh dao UBND xa phan cong Chuyén vién thu ly: ¥2 ngay

2.2. Cong chtrc Van hoa — Xa hoi tham muu Chu tich UBND cép xa
tham dinh ho so va giai quyét 6,5 ngay.

2.3. Lanh dao UBND cap x4 ky duyét: 02 ngay.

2.4. Vin thu vao sb, chuyén két qua dén So Noi vu: 0,5 ngay.

15 ngay lam
viéc

15 ngay
lam viéc

Bwoéc 3. S6 Noi vu tlep nhan hd so, chuyen dén Phong Thi dua —
Khen thudng: Y2 ngay 1am viéc

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi c6 cong phan
cong Chuyén vién thu ly: V2 ngay lam viéc.




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Mai s6 TTHC

Thoi gian
giai quyét
TTHC theo
quy dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC cua
turng co
quan

Quy trinh cic buéc giai quyét
thu tuc hanh chinh

3.2. Chuyén vién giai quyét: 3,0 ngay lam viéc

3.3. T4 chirc hop lién nganh véi cac co quan, don vi c6 lién quan: %
ngay lam viéc

3.4. Lanh dao So ky van ban xin ¥ kién Ban Thuong vu Pang uy
UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

3.5. Tong hop cac ¥ kién sau khi c6 két qua: ¥4 ngay 1am viéc.

3.6. Lanh dao S¢ ky vin ban xin y kién Ban Thuong vu Tinh ay: 03
ngay lam viéc.

3.7. Tong hop cac ¥ kién sau khi c6 két qua: Y2 ngay lam viéc.

3.8. Lanh dao S¢ ky duyét hd so trinh UBND tinh: %2 ngay lam viéc.
3.9. Van thu vao so, chuyén hd so trinh dén Van phong UBND tinh:
12 ngay lam viéc.

Buée 4. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh: 02 ngay lam viéc.

Bugre 5. Van thu Van phong UBND tinh vao s0, chuyén két qua dén
S& Noi vy, hoan chinh ho so trinh B§ Noi vu: Y2 ngay lam viéc

10 ngay lam
viée

10 ngay
lam viéc

Bwéce 6 Bo Noi vu tiép nhén, tham dinh hd so, trinh Thu tudng
Chinh phu dé nghi Chu tich nudc xem xét, quyét dinh tdng danh hi¢u
vinh dy Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung. Sau khi c6 két qua
khen thudng, Bo Noi chuyén tra két qua vé S& Noi vu (gui két qua
vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa/ Bo phan Mot cira
cap xa)




Thoi gian

Thoi gian

‘o z, | thuc hién
gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thu tuc hanh chinh TTHC cita tim Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy co uar%
dinh q
Giai quyét ché do trg cip 0,5ngay | Bwéc 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xd/ B6 phan Mot cira
mot lan doi véi nguoi lam viéc | cap xa: 0,5 ngay
dugc CU—’ 15\“} chu{/én gia Buéc 2. UBND cap xd giai quyet va cong khai danh sach nguoi huong
sang giup Lgo, Cam-pu- trg cap trong thoi han ké tir ngay tong hop xong danh sach dé nghi nguoi
chi-a hup’ng tro cap (d01 véi truong hop du diéu kién): 12,5 ngay lam viéc, cu
1.004964 the:
12,5 ngay | 2.1. Lanh dao Phong Van héa — Xa hoi phan cong: 0,25 ngay lam viéc.
lam viéc | 2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — X3 hoi giai quyét: 11,5 ngay lam
vi€c.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hdi thong qua: ¥2 ngay lam viéc.
20 ned 2.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: % ngay lam viéc.
nga . . g .
3 o 2.5. Vin thu vao s, chuyén két qua dén S& Noi vu: 0,25 ngay 1am viéc.
' Budéce 3. S0 Noi vy tham dinh ho so, gidi quyét: 04 ngay lam viéc, cu
thé:
3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu ly: ¥2 ngay lam viéc.
R 3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi c6 cong giai
04 ngay A, STy A
1am vidc quyeét: 2 ngay lam viéc.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong
thong qua két qua: ¥2 ngay lam viéc.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: ¥2 ngay lam viéc

3.5. Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Vin phong UBND tinh: ¥ ngay
lam viéc.




Thoi gian

Th0'1 s thuc hién
gial quyet TTHC ]
STT Tén tha tuc hanh chinh TTHC cita tim Quy trinh cac buéc gidi quyet TTHC
theo quy o' qua I’(’:’
dinh q
Buéc 4. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
03 nei duyét van ban: 2,5 ngay lam vi¢c 7 o ’
lam \%ié}é Budc 5. Van thu Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén
i Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ BO phan Mot ctra cap xa:
0,5 ngay lam vi¢c
N Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x3/ B6 phan Mot cira
0,5 ngay A x oA A s X 1A . 2k ) < 1 ~ 1A
lam viee | €4p Xa tiép nhéan va chuyén két qua dén Phong Van hoa — Xa hoi: 0,5
i ngay lam viéc.
Buéc 2. UBND cip xi giai quyét:
2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam viéc.
4,5 ngay 2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
’ ‘ ’ lé;m viée 2.3. Lanh dao Phong Ve“}n hoa — X3 hoi thong qua: V2 ngay lam viéc.
Trg cap mot lan doi vai | 15 ngay 2.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: ¥2 ngay lam viéc.
tha\nh njén Xung phong da Elxm ‘ Vi?c 2.5. Van thu véo so, chuyén két qua dén Phong Thi dua, Khen thuéng va
4 hoan thanh nhiém vy trong | k& tir ngay Ngudi ¢6 cong (S& Noi vu): ¥4 ngay 1am viéc.
khéng Chlze.(r)lo 1157 g?ﬁa;t(‘)’ du Budc ~3 tham dirih h(? so, gidi ’quyét: ?5 ngay, cu thé:
3.1. Lanh dao phan cong thu ly: ¥2 ngay.
3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudéng va Ngudi c6 cong giai
quyét: 03 ngay.
05ngay |33 Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuong va Ngudi ¢6 cong

thong qua két qua: 2 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: Y2 ngay ’

3.5. Van thu vao s0, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 2
ngay.




Thoi gian

Th0'1 S thue hién
gial quyet TTHC ]
STT Tén tha tuc hanh chinh TTHC cita tim Quy trinh cac buéc gidi quyet TTHC
theo quy co uar%
dinh q
Buéc 4. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
duyét van ban:
05 ngay | 4.1. Trinh Chu tich UBND tinh ky duyét van ban: 4,5 ngay
4.2. Van phong UBND tinh vao s, tra két qua dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa/ B phan Mot ctra cap xa: 0,5 ngay
N Bwéc 1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cip x3/ B phan Mot ctra
0,5 ngay £ s iA A s X 1A . 2k ) < 1 ~ 1A
lam viee | €4p Xa tiép nhéan va chuyén két qua dén Phong Van hoa — Xa hoi: 0,5
i ngay lam viéc.:
Buéc 2. UBND cip xi giai quyét:
2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam viéc.
4,5 ngay 2.2. Chuyén vién Phong Vian hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
’ ’ lé;m viée 2.3. Lanh dao Phong Ve“}n hoa — X3 hoi thong qua: V2 ngay lam viéc.
Tro cap hang thang do6i véi | 15 ngay 2.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: ¥2 ngay lam viéc.
tha\nh ni\én xung phong da Elxm ‘ Vi?c 2.5. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Phong Thi dua, Khen thuéng va
5 | hoan thanh nhiém vu trong | k& tr ngay Ngudi c6 cong thudc S& Noi vu: V2 ngay 1am viée.
khéng Chlzego 1306 “?éf‘nw du Budc 3. S Noi vu tham dinh hd so, gidi quyét: 05 ngdy, cu thé:
' St 3.1. Lanh dao phan cong thu ly: ¥2 ngay.
3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi cd cong giai
quyét: 03 ngay.
05ngay |33 Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi ¢6 cong

thong qua két qua: 2 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: Y2 ngay ’

3.5. Van thu vao s0, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: Y2
ngay.




Thoi gian

Th0'1 S thue hién
gial quyet TTHC ]
STT Tén tha tuc hanh chinh TTHC cita tim Quy trinh cac buéc gidi quyet TTHC
theo quy co uar%
dinh q
Buéc 4. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
duyét van ban:
05 ngay | 4.1. Trinh Chu tich UBND tinh ky duyét van ban: 4,5 ngay
4.2. Van thu Van phong UBND tinh vao s6, chuyén két qua dén Trung
tam Phuyc vy hanh chinh cong cap xa/ B phan Mot ctra cap xa: 0,5 ngay
0.5 nod Buée 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh céng cip x3/ Bo phan Mot cira
,»J ngay A x oA A s X 1A 2k N - 12 ~ 1A
lam viee | €4p Xa tiép nhéan va chuyén két qua dén Phong Van hoa — Xa hoi: 0,5
i ngay lam viéc:
Buwéc 2. UBND cip xa giai quyét:
Giai quyét ché do dbi voi 2.1. Lanh dao Phong Vin héa — X4 hoi phan cong: V2 ngay lam viéc.
quan nhan, cén bg di chién . 2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 7,5 ngay lam viéc.
truong B,C,K trong thoi 9,5 ngay < N o
ruong B,%, 1 trong thol lam vide | 2-3- Lanh dao Phong Vian hoa — Xa hoi thong qua: ¥2 ngay lam viéc.
ky chong My ctru nude : ~ Ao~ A T
A <A A . 2.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: ¥2 ngay lam viéc.
khong c6 than nhan phai § o < o T i _ i R
¢ tryc tiép nuodi dudng va | Khong quy 2.5. Yan/thlj: vao so, chtquer}'ket qlua defn P\hong' :rhl dua, Khen thuong va
quan nhan, cdn bé duoc dinh Nguoi ¢6 cong thudc S?r Noi vu: /2 ngay lam V1¢’C.
dang cur ¢ lai mién Nam Bude 3. S6 Noi vu tham dinh ho so, gidi quyét: 10 ngay lam viéc, cu
hoat dong sau Hiép dinh thé:
Gionevo nam 1954 d6i véi 3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi ¢é cong phan cong
can bd dan, chinh, dang 10 103 thu 1y: O1 ngay.
nga
(1.013749) am \%ié}:: 3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi cé cong giai

quyét: 06 ngay.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong
thong qua két qua: 01 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay
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Thoi gian
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‘o z, | thuc hién
. ) gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thu tuc hanh chinh TTHC ciia timg Quy trinh cac buéc gidi quyet TTHC
theo quy
dinh €O quan
3.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 01
ngay.
Buéc 4. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
10 ngay duyét van ban:
m viec 4.1. Trinh Chu tich UBND tinh ky duyét van ban: 9,5 ngay lam viéc
. 4.2. Van phong UBND tinh vao so, tra két qua dén Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong cap x4/ B6 phan Mot cira cip xa: 0,5 ngay lam viéc
Thoi gian | Thoi gian
giai quyét | thue hién
STT Tén thi tuc hanh chinh TTHC TTHC Quy trinh cic budc giai quyét TTHC
theo quy | cua tirng
dinh co' quan
Buwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cdp x3/ B phan Mot ctra
0,5ngay | cap xa tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Vian héa — Xa hoi: 0,5
ngay.
Giai quyét ché do trg cdp | 11 ngay ké Buwde 2. UBND cap xa giai quyét:
7 tho cing ligt si tlr ngay 2.1. Lanh dao Phong Vin héa — X3 hgi phan cong: ¥2 ngay.
(1.010803) nhan du ho 2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — X4 hoi giai quyét: 3,5 ngay.
S0 5,5ngay | 2.3. Lanh dao Phong Vin hoa — X4 hoi théng qua: ¥ ngay.

2.4. Lanh dao UBND cap x4 ky duyét: ¥4 ngay.
2.5. Van thu véo so, chuyén két qua dén Phong Thi dua, Khen thuéng va
Nguoi ¢6 cong thudc S& Noi vu: V2 ngay.
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Thoi gian
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06 ngay

Bwéc 3. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 06 ngay, cu thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phan cong
thu ly: ¥2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi c6 cong giai
quyét: 04 ngay.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi cé cong
thong qua két qua: ¥4 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 2 ngay

3.5. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Trung tim PVHCC cap xi: V2
ngay.

Cong nhan dbi voi nguoi
bi thwong trong chién
tranh khong thugc quan
doi, cong an
1.010810

Truwong hop 1: Poi v6i ngudi bi thwong thwong tri tai dia phwong noi bi thwong, do Uy ban nhan
dan xa cip Gidy chirng nhéan bi thuong

0,5 ngay

0,5 ngay

Buwdéce 1. Trung tam Phuq vu hanh chinh cong cép xa/ BO phan Mdt cua
cap xa tiep nhén va chuyén cho Phong Van hoa — Xa hoi:: Y2 ngay.

46,5 ngay

46,5 ngay

Buéc 2. UBND cap xd niém yét cong khai danh sich tai thon, xa noi
nguoi bi thuong thuong tra trude khi bi thuong va giai quyét:

2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: V2 ngay.

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 44,5 ngay.

2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: Y2 ngay.

2.4. Lanh dao UBND clp xa ky duyét: 2 ngay.

2.5. Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Phong Thi dua, Khen thuéng va
Nguoi ¢ cong thudc S& Noi vu: Y2 ngay.

10 ngay

10 ngay

Bude 3. S Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi cé cong phan cong
thu ly: ¥2 ngay.




Thoi gian

Thoi gian

‘oe z, | thuc hién
. ) gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thi tuc hanh chinh TTHC ciia timg Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy co' quan
dinh
3.2. Chuyén vién giai quyét: 7,5 ngly.
3.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: ¥ ngay.
3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay.
3.5. Van thu vao so, giri van ban dé nghi dén Hoi dong giam dinh y khoa
tinh: ¥2 ngay
60 ngay 60 ngay Bu:()’c 4. Héi (Ai.ck)ng giam dinh y khoa cap tinh giai quyét, chuyén tra két
qua cho S& Noi vu
Budc 5. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
5.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi ¢6 cong phan cong
thu 1y: Y2 ngay. )
11 ngdy 11 ngay 5.2. Chuyén vién giai quyét: 08 ngay.

5.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 01 ngay.

5.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay.

5.5. Van thu vao s, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa/ B6 phan Mot cura cép xa: V2 ngay.

Trwong hop 2: Pdi v6i nguoi bi thwong thwong tri tai dia phwong khac, khong do Uy ban
nhan dan xa cap Giay chirng nhan bi thwong

Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa/ Bo phan Mot cua

0.5 ngay 0.5 ngay cap x4 tiép nhan va chuyén Phong Vin hoa — Xa hoi: V2 ngay.
Buéc 2. UBND cap xd niém yét cong khai danh séch tai thon, xa noi
nguoi bi thuong thuong tra trude khi bi thuong va giai quyét:
2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: V2 ngay.

40,5ngdy | 40,5 ngay ' 8 ?P & 2 0Eay

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — X4 hoi giai quyét: 38,5 ngay.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: Y2 ngay.
2.4. Lanh dao UBND cép xi ky duyét: ¥4 ngay.
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2.5. Van thu vao s0, chuyén két qua dén Co quan c6 tham quyén cap
gidy ching nhan bi thuong: V2 ngéy

Khong quy
dinh

11 ngay

Budc 3. Co quan co tham quyen cap gidy ching nhan bi thuong co trach
nhiém kiém tra ho so, cap gidy ching nhéan bi thuong va chuyén hd so
vé S& Noi vu noi nguoi bi thu:ong thuong tra.

08 ngay

08 ngay

Bwéc 3. S¢ Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cy thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phan cong
thu 1y: Y2 ngay.

3.2. Chuyén vién giai quyét: 5,5 ngay.

3.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: ¥ ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay.

3.5. Van thu vao so, giri van ban dé nghi dén dén Hoi dong giam dinh y
khoa tinh: ¥2 ngay

60 ngay

60 ngay

Budéc 4. Hoi dong giam dinh y khoa céap tinh giai quyét, chuyén tra két
qua cho S& Noi vu

08 ngay

08 ngay

Buéc 5. So Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:

5.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi ¢ cong phan cong
thu 1y: Y2 ngay.

5.2. Chuyén vién giai quyét: 05 ngay.

5.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 01 ngay.

5.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay.

5.5. Van thu vao s, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xi/ Bo phan Mot ctra cap xa: V4 ngay.

B0 sung tinh hinh thn
nhan trong ho so liét si
(1.010825)

11 ngay ké
tu ngay
nhan du ho

05 ngay
lam viéc

Budre 1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4/ Bo phan Mot cira
cap x4 giai quyét va chuyén két qua dén So Noi vu: 05 ngay lam viée, cu
thé:
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SO

1.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: ¥2 ngay lam viéc.

1.2. Chuyén vién Phong Vian hoa — X4 hoi giai quyét: 03 ngay lam viéc.
1.3. Lanh dao Phong Van hoéa — Xa hoi thong qua: 2 ngay lam viéc.

1.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: ¥2 ngay lam viéc.

1.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén vién Phong Thi dua, Khen
thuong va Nguoi c6 cong thuoc S& Noi vu: V2 ngay lam viéc.

06 ngay

Bwéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 06 ngay, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi cé cong phan cong
thu ly: ¥2 ngay.

2.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi cé cong gidi
quyét: 4 ngay.

2.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudéng va Ngudi c6 cong
thong qua két qua: 2 ngay.

2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: %2 ngay

2.5. Van thu vao sb, chuyén két qua dén Trung tim PVHCC cip xa: %

ngay.

10

Cong nhan va giai quyét
ché d6 wu dai ngudi hoat
dong khang chién bj
nhiém chit déc héa hoc
(1.010816)

63 ngay ké
tor ngay
nhan da hd
so theo
quy dinh

Truong hop nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit djc héa hoc

0,5 ngay

Buée 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xd/ Bo phan Mot cira
cap xa tiép nhan va chuyén Phong Van hoa — Xa hoi: V2 ngay.

4,5 ngay
lam viéc

Buéc 2. UBND cap xa giai quyét: 4,5 ngay lam viéc, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam vi¢c.

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: /2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: V2 ngay lam viéc.

2.5. Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Phong Thi dua, Khen thudng va
Nguoi ¢ cong thude S& Noi vu: V2 ngay lam viéc.




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC
cua tung
€O quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

09 ngay

Bwéc 3. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 09 ngay, cu thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phan cong
thu ly: ¥2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi c6 cong giai
quyét: 6,5 ngay.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi cé cong
thong qua két qua: ¥4 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay

3.5. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Hoi dong giam dinh y khoa cap
tinh: ¥2 ngay.

40 ngay

Buréc 4: Hoi dong Gidm dinh y khoa ticp nhan ho so, giai quyét, chuyén
tra két qua cho S& Noi vu: 40 ngay

09 ngay

Budée 5. So Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 09 ngay, cu thé:

5.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu ly: ¥2 ngay.

5.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudéng va Nguoi c6 cong giai
quyét: 6,5 ngay.

5.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi c6 cong
thong qua két qua: 2 ngay.

5.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay

5.5. Van thu vao s, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xi/ Bo phan Mot ctra cap xa: V4 ngay.




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC
cua tung
€O quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

Trudng hop nguoi hoat dong khang chién cé con dé bi di dang, di tit di dwoc huwéng ché do wu dai
ma bo (me) chwa dwgc hudng.

Trudng hop hd so ¢ gidy t& dung quy dinh, tinh trang di dang, di tit ciia con dé dung theo danh
muyc theo quy dinh tai Muc IIT Phu lyc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP thi S& Noi vu c6 trich
nhi¢ém ban hanh quyet dinh cap gidy nhan chu:ng nhan nguoi hoat dong khang chlen bi nhiém chat
ddc hoéa hoc va tro cap, phu cap wu dai theo Mau s6 64 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND- CP,
dong thoi thuc hién viéc cap gidy ching nhan theo Mau s6 102 Phy lyc I Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP

05 ngay
lam viéc

Bwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap x3/ B phan Mot ctra
cap x4 tiép nhan va chuyén Phong Vin hoa — Xa hoi: Y2 ngay.

Buéc 2. UBND cap xa giai quyét: 4,5 ngay lam viéc, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam vigc.

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: /2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao UBND cap xi ky duyét: ¥2 ngay lam viéc.

2.5. Vian thu vao sd, chuyén két qua dén Phong Thi dua, Khen thudng va
Nguoi ¢ cong thude S& Noi vu: V2 ngay lam viéc.

08 ngay

Budée 3. So Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 08 ngay, cu thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudong va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu 1y: Y2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Ngudi cé cong giai
quyét: 06 ngay.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi c6 cong
thong qua két qua: Y2 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 2 ngay

3.5. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC
cua tung
€O quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

cong cap xi/ Bo phan Mot cira cap xa: V2 ngay.

Truwong hop ngwoi hoat dong khang chién c6 con dé bi di dang, di tit da dwoc hudéng ché do
wu dii d6i véi con dé ma b (me) chua dwge cong nhan la ngudi hoat dong khang chién bi

nhiém chét doc héa hoc

Trudong hop con vudng méc vé tinh trang di dang, di tat, néu con dé con séng thi S& NoOi vu cép
gidy gi6i thiéu theo Mau s6 38 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Hoi dong giam dinh
y khoa cép tinh. Trong thoi gian 60 ngay ké tir ngiy nhan duoc gidy gidi thiéu, Hoi dong gidm
dinh y khoa cép tinh ban hanh bién ban giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phuy Iyc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP, két luan c6 bi di dang, di tat theo quy dinh tai Muc III Phu luc V Nghi dinh $6
131/2021/ND-CP, khong ghi ty 1¢ ton thuong co thé giri dén Sé Ngi vu.

57 ngay ké
tor ngay
nhan du hd
so theo
quy dinh

05 ngay
lam viéc

Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x3/ B6 phan Mot cira
cap x4 tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Vian hoéa — Xa hoi: 0,5
ngay.

Buéc 2. UBND cip xi gidi quyét, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam vigc.

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: /2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao UBND clp xa ky duyét: 2 ngay lam viéc.

2.5. Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Phong Thi dua, Khen thudng va
Nguoi ¢ cong thude S& Noi vu: V2 ngay lam viéc.

08 ngay

Budée 3. So Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 08 ngay, cu thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu ly: ¥2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi cé cong gidi
quyét: 06 ngay.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi c6 cong




Thoi gian

Th0'1 8140 | thye hién
gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thu tuc hanh chinh TTHC ciia timg Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy co' quan
dinh
thong qua két qua: Y2 ngay.
3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: ¥2 ngay
3.5. Vin thu vao s, chuyén két qua dén Hoi dong giam dinh y khoa cip
tinh: 12 ngay.
40 ngay Budc 4: Hoi dong Giam dinh y khoa tiép nhan ho so, giai quyét, chuyén
trd két qua cho S& Noi vu: 40 ngay
Budc 5. So Noi vu tiép nhan ho so va két qua tir Hoi dong gidam dinh Y khoa
tinh tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
5.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cdng phan cong thu
ly: V2 ngay.
5.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢ cong giai
04 ngay | quyét: 02 ngay.

5.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudéng va Ngudi c6 cong
thong qua két qua: ¥4 ngay.

5.4. Lanh dao S¢ ky duyét: V2 ngay

5.5. Vian thu vao so6, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xi/ Bo phan Mot cira cip xa: V2 ngly.

Truong hop ¢6 vo hoic cé chdng nhung khéong c6 con dé

07 ngay
lam viéc

Buéc 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cip x3/ B6 phan Mot ctra
cap x4 tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Vian héa — Xa hoi: 0,5
ngay.

Bwéc 2. UBND cip xa giai quyét, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Van héa — Xa h¢i phan cong: Y2 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — X4 hoi giai quyét: 4,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: Y2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao UBND cép x3 ky duyét: ¥ ngay lam viéc.




Thoi gian

Th0'1 S0 1 thuc hién
gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thu tuc hanh chinh TTHC cita tim Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy g
dinh €O quan
2.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Phong Thi dua, Khen thuong va
Nguoi c6 cong thude S¢ Noi vu: Y2 ngay lam viéce.
Budc 3. S& N6i vu tham dinh ho so, giai quyét: 06 ngay, cu thé:
3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu ly: ¥2 ngay.
3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi c6 cong giai
10 nei quyét: 08 ngay.
84 133, Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong
thong qua két qua: Y2 ngay.
3.4. Lanh dao So ky duyét: V2 ngay
3.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xi/ Bo phan Mot cira cap xa: V2 ngay.
Budre 1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng cap xa/ B6 phan Mot cura
cap xa ti€p nhan va chuyén két qua dén Phong Van hoa — Xa hoi: 0,5
2y ki ngay. , .
61‘??2 ke 05 nea Budc 2. UBND cap xa giai quyét, cu thé:
n A e £ Fnsay N8 1o 1 Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam vigc.
Cong nhan va giai quyét | nhan da ho | lam viéc o n \ . 1 A o X T
Lo . o, .. 2.2. Chuyén vién Phong Van hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
ché do con dé cua nguoi so theo A
A . 2 . 2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: /2 ngay lam viéc.
11 hoat dong khing chién bi | quy dinh
% L. e . 2 2.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: V2 ngay lam viéc.
nhiém chat doc hod hoc (S0 ngay
~ 2.5. Vin thu vao sb, chuyen két qua dén So N01 vu: V2 ngay lam viéc.
(1.010817) da thuc
hién cit Buwéc 3. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 09 ngay, cu thé:
s 3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi c6 cong phan cong
giam) R . R
09 ngay | thuly: Y2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi c6 cong giai
quyét: 6,5 ngay.




Thoi gian

Th0'1 8121 | thye hién
gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thu tuc hanh chinh TTHC ciia timg Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy
dinh €O quan
3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi c6 cong
thong qua két qua: Y2 ngay.
3.4. Lanh dao So ky duyét: 01 ngay
3.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Hoi dong giam dinh y khoa cip
tinh: ¥2 ngay.
40 ngay Budée 4: Hoi dong Giam dinh y khoa tiép nhan ho so, giai quyét, chuyén
trd két qua cho S& Noi vu: 40 ngay
Budc 5. S Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 09 ngay, cu thé:
5.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi ¢6 cong phan cong
thu 1y: Y2 ngay.
5.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi c6 cong giai
09 ngay quyet: 6,5 ngay.
5.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi cé cong
thong qua két qua: ¥4 ngay.
5.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay
5.5. Van thu vao s, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xi/ Bo phan Mot cira cAp x3 : ¥4 ngay.
Budc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép xa/ Bo phan Mot cua
Cong nhan va giai quyét cap x4 tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Vian héa — Xa hoi: 0,5
ché d6 nguoi hoat dong 11 neiy ké ngay. , ’ q
cdch mang, khang chién, | * ﬁ Z 05 oy | BUOC 2. UBND cip x gidi quyét, cy thé:
12 bao v¢ t6 quoc, lam nghia ha § \ }L 51 1 £8Y 12,1, Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phén cong: V2 ngay lam viéc.
vu qudc té bi dich bat t, | " or CHRO T HAMVIEC ) 5 Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
day 50 2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: /2 ngay lam viéc.
(1.010818) 2.4. Lanh dao UBND cap xi ky duyét: V2 ngay lam viéc.

2.5. Van thu vao s6, chuyén két qua dén So Noi vu: V2 ngay 1am viéc.




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC
cua tung
€O quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

06 ngay

Bwéc 3. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 06 ngay, cu thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phan cong
thu ly: ¥2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi c¢6 cong giai
quyét: 4 ngay.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi cé cong
thong qua két qua: ¥4 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 2 ngay

3.5. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa/ B6 phan Mot cua cép xa: V2 ngay.

13

Giai quyét ché do nguoi
hoat dong khéng chién
giai phong dan toc, bao vé
to6 quoc va lam nghia vu
quoc té
(1.010819)

11 ngay ké
tor ngay
nhan di ho
N

05 ngay
lam viéc

Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa/ B6 phian Mot cira
cap x4 tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Vian héa — Xa hoi: 0,5
ngay.

Buwéc 2. UBND cip xa giai quyét, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam vigc.

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: /2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao UBND clp xa ky duyét: 2 ngay lam viéc.

2.5. Vin thu vao so, chuyen két qua dén So Noi vu: V2 ngay lam viéc.

06 ngay

Budée 3. So Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 06 ngay, cu thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu ly: ¥2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Ngudi cé cong giai
quyét: 4 ngay.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi c6 cong
thong qua két qua: Y2 ngay.




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC
cua tung
€O quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

3.4. Lanh dao So ky duyét: Yangay
3.5. Van thu vao s0, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa/ Bd phan Mot cua cap xa: V2 ngay.

14

Giai quyét ché do nguoi
c6 cong giup do cach
mang (1.010820)

14 ngay ké
tor ngay
nhan di ho
so theo
quy dinh

05 ngay
lam viéc

Buwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap x3/ B phan Mot ctra
cap x4 tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Van héa — Xa hoi: 0,5
ngay.

Buwéc 2. UBND cip xa giai quyét, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam vigc.

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: V2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao UBND clp xa ky duyét: V2 ngay lam viéc.

2.5. Vin thu vao so, chuyen két qua dén So N01 vu: Y2 ngay lam viéc.

09 ngay

Budée 3. So Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 09 ngay, cu thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu ly: ¥2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguodi cé cong giai
quyét: 6,5 ngay.

2.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuéng va Ngudi c6 cong
thong qua két qua: 2 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay

3.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xd/ Bo phan Mot ctra cap xa: 14 ngay.

15

Giai quyét ché do hd trg
dé theo hoc dén trinh d6
dai hoc tai cac co so gido
duc thudc hé thong gido

10 ngay
lam viéc

5 ngay lam
viéc

Budc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép xa/ Bo phan Mot cua
cap xa ti€p nhan va chuyén két qua dén Phong Van hoa — Xa hoi: 0,5

ngay. , , 7
Budc 2. UBND cap xa giai quyet, cu thé:




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC
cua tung
€O quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

duc quéc dan (trudng hop
ho so ngudi c6 cong
khong do quan doi, cong
an quan ly)
(1.010821)

2.1. Lanh dao Phong Van hoa — X3 hoi phan cong: Y2 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — X4 hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: /2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: V2 ngay lam viéc.

2.5. Vin thu vao s0, chuyen két qua dén So N01 vu: ¥2 ngay lam viéc.

5 ngay lam
viéc

Buéc 3. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cy thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu 1y: Y2 ngay.

3.2. Chuyén vién giai quyét: 03 ngay.

3.3. Lanh dao Phong théng qua két qua: ¥4 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: Y2 ngay.

3.5. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xi/ Bo phan Mot cira cap xa: V2 ngay.

16

Tiép nhan ngudi ¢6 cong
vao co s nudi dudng,
diéu dudng ngudi c6 cong
do tinh quan 1y (1.010612)

10 ngay ké
tor ngay
nhan di hd
SO

05 ngay
lam viéc

Bwéc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xd/ B phan Mot cira
cap xa tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Vian héa — Xa hoi: 0,5
ngay.

Buée 2. UBND cép x4 giai quyét, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam vigc.

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: ¥2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao UBND clp xa ky duyét: 2 ngay lam viéc.

2.5. Vin thu vao so, chuyen két qua dén So Noi vu: V2 ngay lam viéc.

05 ngay

Budée 3. So Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 05 ngay, cu thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi cé cong phan cong
thu ly: ¥2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi cé cong gidi




Thoi gian

Th0'1 S0 1 thuc hién
| sElawyet | g e ,
STT Tén thi tuc hanh chinh TTHC ciia timg Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy
dinh €O quan
quyét: 3 ngay.
3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi cé cong
thong qua két qua: Y2 ngay.
3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 2 ngay
3.5. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xi/ Bo phan Mot cira cap xa: V2 ngly.
- P6i véi tro cip mot 1an va mai tang
Bwéc 1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cap x3/ B phan Mot ctra
cap x4 tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Vin héa — Xa hoi: 0,5
ngay.
07 ngay Buwéc 2. UBND cip xa giai quyét, cu thé: .
1am vidc 2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: %2 ngay lam viéc.
i 2.2. Chuyén vién Phong Van hoa — Xa hoi gidi quyét: 4,5 ngay lam viéc.
, p ) .. 2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: ¥2 ngay lam viéc.
Huong trg cap khi nguoi 13 ngay ké 2.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: V2 ngay lam viéc.
17 c6 cong dang hudng trg tor ngay 2.5. Vin thu vao sb, chuyen két qua dén So N01 vu: Y2 ngay lam viéc.
cap wu di tir tran nhan di ho Budée 3. So Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 06 ngay, cu thé:
1.010824 so theo 3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi cé cong phan cong
quy dinh thu ly: ¥2 ngay.
3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi c6 cong giai
06 ngdy quyét: 4 ngay.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuéng va Ngudi c6 cong
thong qua két qua: 2 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 2 ngay

3.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cip x4/ Bo phan Mot cira cip xa: V2 ngly.




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi gian
giai quyét
TTHC
theo quy
dinh

Thoi gian
thuc hién
TTHC
cua tung
€O quan

Quy trinh cac buéc gidi quyét TTHC

- P6i v6i tro cap tuit ha

ng thang, tro cAp tuit nudi dwong hing thang dia diéu kién

13 ngay ké
tor ngay
nhan di ho
so theo
quy dinh

07 ngay
lam viéc

Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x3/ B6 phan Mot cira
cap x4 tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Van héa — Xa hoi: 0,5
ngay.

Buwéc 2. UBND cip xa giai quyét, cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi phan cong: Y2 ngay lam vigc.

2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — X4 hoi giai quyét: 4,5 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: /2 ngay lam viéc.

2.4. Lanh dao UBND clp xa ky duyét: V2 ngay lam viéc.

2.5. Vin thu vao so, chuyen két qua dén So N01 vu: Y2 ngay lam viéc.

06 ngay

Buée 3. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyet. 06 ngay, cu thé:

3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu ly: ¥2 ngay.

3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguodi cé cong giai
quyét: 4 ngay.

3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi c6 cong
thong qua két qua: 2 ngay.

3.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 2 ngay

3.5. Van thu vao s6, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xa/ Bo phan Mot ctra cap xa: Y2 ngay.

- Poi véi tro cp tuit hiang thang, tro cap tuit nudi dudng hing thing trong trudong hop con
tir di 18 tudi tré 1én bi khuyét tat ning, khuyét tat dic biét ning.

20,5 ngay

ké tir ngay

nhéan da hd
SO

07 ngay
lam viéc

Budc 1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép xa/ Bo phan Mot cua
cap x4 tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Vin héa — Xa hoi: 0,5
ngay.

Buwéc 2. UBND cip xa giai quyét, cu thé:




Thoi gian

Th0'1 8140 | thye hién
gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thu tuc hanh chinh TTHC ciia timg Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy co' quan
dinh
2.1. Lanh dao Phong Van hoa — X3 hoi phan cong: Y2 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién Phong Vian hoa — Xa hoi giai quyét:42,5 ngay lam
viéc.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: V2 ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao UBND cap xi ky duyét: 2 ngay lam viéc.
2.5. Vin thu vao so, chuyen két qua dén So N01 vu: ¥2 ngay lam viéc.
Bwéc 3. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 06 ngay, cu thé:
3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu ly: ¥2 ngay.
3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi c6 cong giai
06 gy quyeét: 4 ngay.
3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuéng va Ngudi cé cong
thong qua két qua: 2 ngay.
3.4. Lanh dao So ky duyét: V2 ngay
3.5. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Hoi dong giam dinh y khoa cip
tinh: ¥2 ngay.
Khong quy | g ce 4. Hoi ddng giam dinh y khoa cip tinh tiép nhan, gidi quyét va
dinh thoi I X . NTA:
. chuyén tra két qua cho S6 Noi vu
gian
Buéc 5. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét sau khi nhan két qua tur
Hoi dong Giam dinh y khoa tinh cu thé: 7,5 ngay, cu thé:
5.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi ¢ cong phan cong
7,5 ngay | thuly: ¥2 ngay.

5.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi ¢é cong giai
quyét: 5,5 ngay.
5.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudéng va Nguoi c6 cong




Thoi gian

Th0'1 8121 | thye hién
gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thu tuc hanh chinh TTHC cita tim Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy g
dinh €O quan
thong qua két qua: Y2 ngay.
5.4. Lanh dao S¢ ky duyét: /2 ngay
5.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdim Phyc vu hanh chinh
cong cap x4/ Bo phan Mot cira cap xa: V2 ngly.
B}ré’c 1. Trung tam Phuc vu ha}nh chinh cong cap xa/ BO phan Mot ctra
cap xa tiep nhén va chuyén két qua dén Phong Van hoa — Xa hoi: 0,5
ngay. , , 7
05 e Budc 2. UBND cap xa giai quyét, cu thé:
am \%ié}:: 2.1. Lanh dao Phong Van héa — Xa h¢i phan cong: Y2 ngay lam viéc.
: 2.2. Chuyén vién Phong Van hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.
. L4 A an . 2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: V2 ngay lam viéc.
Giai quyét ché do uu dai
Ze o e 9 .1 2.4. Lanh dao UBND cap xi ky duyét: 2 ngay lam viéc.
doi voi truong hop tdng | 11 ngay ke
9 b A N 2.5. Vin thu vao so, chuyen két qua dén So N01 vu: Y2 ngay lam viéc.
hodc truy tang danh hi¢u tor ngay
18 . NS A a1 A Bwéc 3. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 06 ngay, cu thé:
vinh du nha nudéc “Ba me | nhan du ho N R . \ \ NN A A
A R 3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi c6 cong phan cong
Viét Nam anh hung Ny . R
(1.010804 ) thu ly: ¥2 ngay.
' 3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Ngudi c6 cong giai
06 nei quyét: 4 ngay.
84 133, Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong
thong qua két qua: Y2 ngay.
3.4. Lanh dao So ky duyét: V2 ngay
3.5. Vian thu vao so, chuyén két qua dén Trung tim PVHCC cap xi: V2
ngay.
Giai quyet ché do vu dai | 11 ngay ké 05 nei Buéc 1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa/ B phan Mot cira
19 do6i véi anh huing luc tr ngay lam \%ié}é cap xa tiep nhan va chuyén két qua dén Phong Van hoa — Xa hoi: 0,5

lugng vii trang nhan dan,

nhan du ho

ngay.




Thoi gian

Thoi gian

‘o z, | thuc hién
. ) gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thi tuc hanh chinh TTHC ciia timg Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy co' quan
dinh

Anh hung lao dong trong SO Bwéc 2. UBND cap xa giai quyét, cu thé:
thoi ky khang chién hién 2.1. Lanh dao Phong Van héa — X3 hoi phan cong: ¥2 ngay lam viéc.
cong tac trong quan doi, 2.2. Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.

cong an 2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: /2 ngay lam viéc.
(1.010805 ) 2.4. Lanh dao UBND cap xa ky duyét: 2 ngay lam viéc.
2.5. Vin thu vao s0, chuyen két qua dén So N01 vu: ¥2 ngay lam viéc.
Bwéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét: 06 ngay, cu thé:
3.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong phin cong
thu ly: ¥2 ngay.
3.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi c6 cong giai
06 gy quyeét: 4 ngay.
3.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thuéng va Ngudi c6 cong
thong qua két qua: V2 ngay.
3.4. Lanh dao So ky duyét: V2 ngay
3.5. Van thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xi/ Bo phan Mot ctra cap xa: V4 ngay.

Giai quyét mot 1an dbi véi Budc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa/ B0 phan Mot ctra
nguoi c6 thanh tich tham cap x4 tiép nhan va chuyén két qua dén Phong Vin héa — X3 hoi: 0,5
gia khdng chién di dugc ngay.

Bang khen cta Thu tudng 15 ngay 05 nea Buwéc 2. UBND cip xa giai quyét, cu thé:

Chinh pht, bang khen caa | lam viéc I N84Y" 1 5 1. Lanh dao Phong Vin hoa — X4 héi phan cong: ¥4 ngay lam viéc.

20 Chu tich Hoi ddng B | ké tirngay | ™M VIS 195 Chuyén vién Phong Van héa — Xa hoi giai quyét: 2,5 ngay lam viée.

truong, thu trudng co quan

ngang B, Thu trudng co
quan thugc Chinh phu,
Bang khen ctia Chii tich

nhan du ho
N

2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi thong qua: ¥2 ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao UBND clp xa ky duyét: V2 ngay lam viéc.
2.5. Van thu vao s6, chuyén két qua dén S& Noi vu: ¥4 ngay 1am viée.

10 ngay

Buwéc 2. S& Noi vu tham dinh hd so, giai quyét: 10 ngay, cu thé:




Thoi gian

Th0'1 8140 | thye hién
gial quyet 'I:TH C ]
STT Tén thu tuc hanh chinh TTHC ciia timg Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC
theo quy
dinh €O quan
Uy ban nhén dan tinh, 2.1. Lanh dao Phong Thi dua, Khen thuéng va Nguoi cé cong phan cong
thanh pho tryc thudc thu ly: ¥2 ngay.
Trung wong 2.2. Chuyén vién Phong Thi dua, Khen thuong va Nguodi cé cong gidi
(1.001257) quyét: 7,5 ngay.

2.3. Lanh dao Phong Phong Thi dua, Khen thudéng va Nguoi c6 cong
thong qua két qua: Y2 ngay.

2.4. Lanh dao So ky duyét: 01 ngay

2.5. Vén thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xi/ Bo phan Mot cira cap xa: V2 ngly.

IV. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG CAP XA PUQC TIEP
NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

(3) Trinh ty cac budc thue hién

(3A) (3D)
Bo phan mot Van thw
1) ) cira cap (3B) (3C) (Budc 4: Vao
STT Tén thi tuc Thoi gian xa/Trung B9 phan Lénh dao | 0, tra ket
hanh chinh gidi quyét tam PVHCC chuyén mén coquan | qudchoBo
cap xa (Budce 2: Giai quyét (Budce 3: | phan mot cira
(Budc 1: h6 s0) Ky duyét) | cap xa/Trung
Tiép nhan ho tam PVHCC
SO) cap x4)
1 Cong nhan ban van 30 nedy lam viee Y2ngay lam | Phong Van hoa — Xa hoi thim dinh ho so, | 04 ngay 12 ngay lam
dong thanh 1ap hoi 52y - viéc giai quyét cu thé: lam viéc viéc




(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
1) ) cira cAp (3B) (3C) (Budc 4: Vao
STT Tén thii tuc Thoi gian xa/Trung By phén Lanh dao | s0, tra ket
hanh chinh gidi quyét tam PVHCC chuyén mén €O’ quan qua cho Bo
cap xa (Buodc 2: Giai quyét (Budc 3: | phan mot cira
(Bude 1: ho s0) Ky duyét) | cap xa/Trung
Tiép nhan ho tam PVHCC
SO) cap x4)
1.013702 2.1. Lanh dao Phong Vian hoa — Xa hoi

tiép nhan ho so, phan cong chuyén vién
giai quyét ho so: 02 ngay lam viéc.

2.2. Chuyén vién giai quyét hd so duge
phan cong, tong hop, trinh 1anh dao phong:
20 ngay lam viéc.

2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi
xem xét duyét ho so: 03 ngay lam viéc.

Phong Vin héa — Xa hoi tham dinh ho so,
gidi quyét cu the:
2.1. Lanh dao Phong Van héa — Xa hoi

Thanh lap hoi tiép nhan hod so, phan cong chuyén vién
1.013703 Vs ngay 13 idi quyét ho so: 02 ngay lam viéc. 3 15 ngay 13
) 60 ngay lam viéc 2 ngay lam | g1a1 quy gay . 04 ngay 12 ngay lam

vige 2.2. Chuyén vién giai quyét ho so dugc | lam viée vige
phén cong, tong hgp, trinh 1anh dao phong:
50 ngay lam viéc.

2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi
xem x&t duyét ho so: 03 ngay lam viéc.

3 Béo cho to chuc dai | 45 ngay lam viéc | “2ngaylam | Phong Van hoa — Xa hoi thAm dinh ho so, | 04 ngay 12 ngay lam
hoi thanh lap, dai hdi | (d6i voi dai hoi viéc giai quyet cu thé: lam viéc viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
1) ) cira cip (3B) (3C) | (Budc 4: Vao
STT Tén thi tuc Thoi gian xa/Trung B9 phin Léanh dao | s, tra ket
hanh chinh gidi quyét tam PVHCC chuyén mén co quan | quacho B
cap xa (Buodc 2: Giai quyét (Budc 3: | phan mot cira
(Bude 1: ho s0) Ky duyét) | cap xa/Trung
Tiép nhan ho tam PVHCC
S0O) cap x4)
nhiém ky, dai hoi bat | nhiém ky, dai hoi 2.1. Lanh dao Phong Vian hoéa — Xa hoi
thuong ctia hoi bat tl}uéng); 15 tiép nhan ho so, phan cong chuyén vién
1.013704 ngay lam vigc (doi giai quyét hd so: 02 ngay lam viée.
vo1 dai hoi thanh A e IO
lap) 2'2§ Cl}uyen; vién giai quy:—:-t ho so d‘u’c_rc
: phan cong, tong hop, trinh 1anh dao phong:
35 ngay lam viéc (d6i v6i dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat thuong); 05 ngay lam viéc
(d6i voi dai hoi thanh 1ap).
2.3. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi
xem xét duyét hd so: 03 ngay lam viéc.
Phong Vin héa - Xa hoi tham dinh ho so,
Thong bao két qua dai giai quyet cu the: )
hoi va phé duyét doi 2.1. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi tiép
tén hoi, phé duyét diéu nhén hé so, phén coéng chuyén vién giai
4 16 hoi 60 ngay lam viéc | 1/2 ngay lam | quyét ho so: 02 ngay lam viéc. 04 ngay 1/2 ngay 1am
viéc lam viéc viéc

1.013706

2.2. Chuyén vién giai quyét hd so duge
phén cong, tong hgp, trinh 1anh dao phong:
50 ngay lam viéc.

2.3. Lanh dao Phong Van hoa - Xa héi
xem x&t duyét ho so: 03 ngay lam viéc.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
(1) 2) ctra cap (3B) 30) (Budc 4: Vao
STT Tén thi tuc Théi gian xa/Trung B phan Lanh dao | 0, tra ket
hanh chinh giii quyét tam PVHCC chuyén mén co quan | quachoBj
cap xa (Budc 2: Giai quyet (Buoc 3: | phan mot cua
(Budc 1: ho so) Ky duyé¢t) | cap xa/Trung
Ti¢p nhan ho tam PVHCC
S0O) cap xa)
Phong Vin hoa - Xa hoi thim dinh ho so,
giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Vin héa - X hoi tiép
Chia, tach; sap nhdp; nhan ho so, phan cong chuyén vién giai
5 hop nhat hoi 60 ngay lam viée 1/2 ngay lam | quyet ho so: 02 ngay lam vié’c. ‘ 04 ngay | 1/2 ngay lam
1.013707 ' Viéc 2.2. Chuyén vién giai quyét ho so dugc | lam viéc VIgC
phan cong, tong hop, trinh 1anh dao phong:
50 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Rhéng Van hoa - Xa hoi
xem x¢ét duyét ho so: 03 ngay lam viéc.
Phong Vin hoa - Xa hoi tham dinh hd so,
gidi quyét cu theé:
2.1. Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi tiép
nhén ho so, phan cong chuyén vién giai
Hoi tu giai thé Ay 12 uyét ho so: 02 ngay lam viéc. 3 Ay 13
6 01 T g1 45 ngay lam viéc 1/2 ngay lam | quy et g y A 94 ngay 1/2 ngay lam
1.013708 VIgC 2.2. Chuyén vién gidi quyet ho so duoc | 1am viéc VIgC

phan cong, tong hop, trinh lanh dao phong:
35 ngay lam viéc.

2.3. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi
xem xét duyét ho so: 03 ngay lam viéc.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
1) ) cira cAp (3B) (3C) (Budc 4: Vao
STT Tén thi tuc Théi gian xa/Trung B phan Lénh dao | 0, tra két
hanh chinh gidi quyét tam PVHCC chuyén mén €O’ quan qua cho Bo
cap xa (Buodc 2: Giai quyét (Budc 3: | phan mot cira
(Bude 1: ho s0) Ky duyét) | cap xa/Trung
Tiép nhan ho tam PVHCC
S0O) cap x4)
Phong Vin hoa - Xa hoi thim dinh ho so,
Cho phép héi hoat giai quyét cu thé: ’
dong tr¢ lai sau khi bi 2.1. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi tiép
dinh chi ¢6 thoi han nhén ho so, phén coéng chuyén vién giai
- | (chpxa) | 30ngay lam vige | /27y lam | quyetho so: 02 ngdy lm viée. 04ngdy | 1/2 ngay lam
1.013709 ' viée 2.2. Chuyén vién giai quyet ho so dwoc | lam viee vige
phan cong, tong hop, trinh 1anh dao phong:
20 ngay lam viéc.
2.3. Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi
xem xét duyét hd so: 03 ngay lam viéc.
Thi tuc hd tro chi phi y Phc?ng V’én héﬁ - X4 hoi thAm dinh ho so,
Loa . A ¢ giai quyet cu the:
f]%aﬁggcnlgl?;;hggttzlz 2.1. Lanh dao Phong Van hoa — Xa hoi
hauoi ﬁang e tiép 20 e tl.é}i? nhéug hékso; phan c{)ng chuyén vién
8 tham gia hoat dong chix nesy 1/2 ngay gidi quyet ho so: 01 ngay. 02 ngay 1/2 ngay

thap do bi tai nan dan
dén thiét hai vé sto
khoe

1.013710

2.2. Chuyén vién giai quyét hd so dugc
phan cong, tong hop, trinh lanh dao phong:
15 ngay.

2.3. Lanh dao Phong Van héa — Xa hoi
xem xét duyét ho so: 01 ngay.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
1) ) cira cAp (3B) (3C) (Budc 4: Vao
STT Tén thii tuc Thoi gian xa/Trung By phén Lanh dao | s0, tra ket
hanh chinh gidi quyét tam PVHCC chuyén mén €O’ quan qua cho Bo
cap xa (Buodc 2: Giai quyét (Budc 3: | phan mot cira
(Bude 1: ho s0) Ky duyét) | cap xa/Trung
Tiép nhan ho tam PVHCC
SO) cap x4)
Phong Vin hoa - Xa hoi tham dinh hd so,
giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Vin héa - X hoi tiép
Thu tuc cdp gidy phép nhan hd so, phin cong chuyén vién giai
9 thanh 18p va cong nhén 60 1103 12 ned quyét hd so: 02 ngay. 04 1163 12 ned
diéu 1€ quy neay N oo Chuyén vién giai quyét hd so dugc neay neay
1013711 phan cong, tong hop, trinh 1inh dao phong:
50 ngay.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi
xem xét duyét hd so: 03 ngay.
Phong Vin hoa - Xa hoi tham dinh ho so,
Thi tuc cong nhan qus| gidi quyét cu theé:
dii diéu kién hoat dong 2.1. Lanh dao Phong Vian hoa - X4 hoi tiép
va cong nhan thanh nhan ho so, phan cong chuyén vién giai
vién Hoi dong quan 1y . . quyét hd so: 02 ngay. . .
10 60 ngay 1/2 ngay 04 ngay 1/2 ngay

quy; cong nhan thay

ddi, bo sung thanh vién

Hoi dong quan 1y quy
1.013712

2.2. Chuyén vién giai quyét hd so duoc
phén cong, tong hop, trinh 1anh dao phong:
50 ngay.

2.3. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi
xem xét duyét ho so: 03 ngay.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
(1) 2) ctra cap (3B) 30) (Budc 4: Vao
STT Tén thi tuc Théi gian xa/Trung B phan Lanh dao | 0, tra ket
hanh chinh giii quyét tdm PVHCC chuyén mén co quan | quachoBj
cap xa (Budc 2: Giai quyet (Buoc 3: | phan mot cua
(Bude 1: ho so) Ky duyé¢t) | cap xa/Trung
Tieép nhan ho tam PVHCC
S0O) cap xa)
Phong Vin hoa - Xa hoi tham dinh ho so,
giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Vin héa - X hoi tiép
Thu tuc cong nhan dicu nhén ho so, phén coéng chuyén vién giai
1 I¢ (stra d6i, bdo sung) 60 1103 12 ned quyét ho so: 02 ngay. 04 1163 12 ned
o U nga nga _ . s nga nga
quy; doi tén quy &Y Yo Chuyén vién giai quyet ho so dugce &y &y
1.013713 phan cong, tong hop, trinh 1anh dao phong:
50 ngay.
2.3. Lanh dao Rhéng Van hoéa - Xa hoi
xem x¢ét duy¢t ho so: 03 ngay.
Phong Vin hoa - Xa hoi tham dinh ho so,
gidi quyét cu theé:
’ 2.1. Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi tiép
Thu tuc cap lai giay| nhan ho so, phén cong chuyén vién giai
phép thanh 1ap va cong . . quyet ho so: 02 ngay. . .
12 A A 1A 60 nga 1/2 nga L 04 nga 1/2 nga
nhan dl‘liu()ll@;;‘ii &y ) Chuyén vién giai quyét ho so duoc & &Y

phan cong, tong hop, trinh lanh dao phong:
50 ngay.

2.3. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi
xem xét duyét ho so: 03 ngay.
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
(1) 2) cira cap (3B) 30) (Budc 4: Vao
STT Tén thii tuc Thoi gian xa/Trung By phén Lanh dao | s0, tra ket
hanh chinh sidi quyét tam PVHCC chuyén mén co quan | quachoBo
cap xa (Budc 2: Giai quyet (Buoc 3: | phan mot cua
(Bude 1: ho so) Ky duyé¢t) | cap xa/Trung
Ti€p nhan ho tam PVHCC
SO) cap xa)
Phong Vin hoa - Xa hoi thim dinh ho so,
giai quyét cu thé:
Thit tuc cho phép qus 2.1. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi tiép
hoat déng tr& lai sau khi nhén ho so, phén coéng chuyén vién giai
S ¢t ho so: 02 ngay.
13 bi tam dinh chi hoat g0 peay 1/2ngay | TYSLAOSORLngAy. o O4ngay | 1/2ngy
dong 2.2. Chuyén vién giai quyét ho so dugc
1.013715 phan cong, tong hop, trinh 1anh dao phong:
. 50 ngay.
2.3. Lanh dao thng Van hoa - Xa hoi
xem x¢ét duy¢t ho so: 03 ngay.
Phong Vin hoa - Xa hoi tham dinh ho so,
gidi quyét cu theé:
2.1. Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi tiép
Thu tuc hgp nhat, sap nhén ho so, phén cong chuyén vién giai
nhap, chia, tach quy uyét hd so: 02 ngay. . .
14 P 1.013716C1 Y 60 ngay 1/2 ngay any e 04 ngay 1/2 ngay

2.2. Chuyén vién giai quyét hd so duge
phén cong, tong hop, trinh 1anh dao phong:
50 ngay.

2.3. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi
xem xét duyét ho so: 03 ngay.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383718&qdcbid=105406&r_url=tra_cuu_tthc_bg

(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
1) ) cira cAp (3B) (3C) (Budc 4: Vao
STT Tén thi tuc Théi gian xa/Trung B phan Lénh dao | 0, tra két
hanh chinh gidi quyét tam PVHCC chuyén mén €O’ quan qua cho Bo
cap xa (Buodc 2: Giai quyét (Budc 3: | phan mot cira
(Bude 1: ho s0) Ky duyét) | cap xa/Trung
Tiép nhan ho tam PVHCC
S0O) cap x4)
Phong Vin hoa - Xa hoi tham dinh hd so,
giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Vin héa - X hoi tiép
nhan hd so, phan cong chuyén vién giai
Thu tuc quy tur giai thé . . quyét ho so: 02 ngay. R R
15 1.013717 60 ngay 1/2 ngay 29 Chuvén vien eiii PO 04 ngay 1/2 ngay
2. Chuyén vién giai quyét hd so duogc
phan cong, tong hop, trinh lanh dao phong:
50 ngay.
2.3. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi
xem xét duyét hd so: 03 ngay.
Phong Van héa — Xa hoi: 3,5 ngay lam
Ping kj hop dong | 05,183y lam vice VILGS’ ;udthefh‘ han cong: 1/2 ngay I3
. C n k& tir ngay nhan o - Lanh dgo Phong phan cong: 1/2 ngay lam |, . o
lao dong tryc tiép i ho ~ | 1/2ngay lam | viéc. FNEAY 12 ngay lam
16 | giao két uho sohop I¢ viee e en eas A o lam viéc "
theo quy dinh : - Chuyén vién gidi quyét: 2,5 ngay lam viee
1.013734 viéc.
- Lanh dao Phong thong qua: 1/2 ngay lam
viéc.
Vay vén hd trg tao 1? ngéy I?m Vi§0 1/2 ngay lam | Phong Van hoa xa hoi: 3,5 ngay lam viéc, | %2 ngay 12 ngay lam
17 vy | k€ tr ngay nhan viée cu thé: lam viéc viéc

viéc lam, duy tri va
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(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
1) ) cira cAp (3B) (3C) (Budc 4: Vao
STT Tén thi tuc Théi gian xa/Trung B phan Lénh dao | 0, tra két
hanh chinh gidi quyét tam PVHCC chuyén mén €O’ quan qua cho Bo
cap xa (Buodc 2: Giai quyét (Budc 3: | phan mot cira
(Bude 1: ho s0) Ky duyét) | cap xa/Trung
Tiép nhan ho tam PVHCC
S0O) cap x4)
mo rong viée lam tir | dd ho so hop 1é 1. Lanh dao phong phan cong thu ly: 1/2
Quy qubc gia vé|theo quy dinh ngay lam viéc
viec lam d6i véi | (trong d6 Ngan 2. Chuyén vién giai quyét: 2,5 ngay lam
nguoi lao dong hang Chinh sach viéc
1.013724 xa hoi dia 3. Lanh dao phong duyét két qua: 1/2
phuong: 10 ngay ngay lam viéc
lam viéc; Uy ban
nhan dan cip xi:
05 ngay lam viéc)
15 ngay lam viéc
Vay vén h trg tao | K& tI ngdy nhan Phong Vin hoa x3 hoi: 3,5 ngdy lam viac,
viéc lam, duy tri va | 40 ho so hop I¢ cu thé:
mo rong viée lam tur tltleo q;y I\(Ii Hjh 1. Lanh dao phong phéan cong thu 1y: 1/2
Quy quoc gia vé flfong Ch?h g,aﬁ 1/2 ngay lam | ngdy lam viéc Yangdy | Yangaylam
18 | viec lam doi voi co ang LA sac viée 2. Chuyén vién giai quyét: 2,5 ngay lam | lam viéc vige
so san xut, kinh [X@ ~ hol  dia viee
doanh. {)‘hu:(m.g; _IQ neay 3. Lanh dao phong duyét két qua: 1/2
am vi¢c; Uy ban v 1am via
1.013725 nhan dan cdp xa: neay fam viee
05 ngay lam viéc)
19 | Tham viéng mo liét 05 ngay lam viee Yy ngay lam | Phong Van héa - xa hoi: 3,5 ngay 1am | 1) noay | 14 ngay lam

tir ngay tiép nhéan

viéc, cu thé:




(3) Trinh ty cac buéc thue hién

(3A) (3D)
B¢ phan mot Van thw
(1) (2) ctra cap (3B) 30) (Budc 4: Vao
STT Tén thii tuc Thoi gian xa/Trung B0 phén Lanh dao sO, tra két
hanh chinh sidi quyét tam PVHCC chuyén mén coquan | quachoBo
cap xa (Budc 2: Giai quyet (Buoc 3: | phan mot cua
(Bude 1: ho so) Ky duyé¢t) | cap xa/Trung
Tieép nhan ho tam PVHCC
S0O) cap xa)
si da gidy to theo viéc 1. Lanh dao phong phén cong thu ly: 15 | lam viéc viéc
1.010832 quy dinh ngdy léni Viéi s X ST
2. Chuyén vién giai quyét: 2,5 ngay lam
viéc
3. Lanh dao phong duyét két qua: ¥ ngay
lam viéc
Di chuyén hai cot
lict Slhfiang an ang 1. Lanh dao Phong Vin hoa - xa hoi phan
tai nghta trang it s1 | cong thu Iy: 1/4 ngay 1am viéc \ o
di noi khéac theo 02 nedv lam vide 1/4 ngay lam 5 Chuven vien eidi i 12 nedv am 1/4 ngay | 1/4 ngay lam
A g . Chu vi iai quyet:
20 | nguyén vong cua dai g4y ; vide y glat quy £ay Jam viée vidc

dién than nhan hoac

nguoi hudng trg cap

tho cung liét s1
1.010829

viéc
3.’ Lanh dao Phong Van hoa - xa hoi duyét
két qua: 1/2 ngay lam viéc

Tong cong: 20 TTHC




